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Projektinhalt:



Projektinhalt:

• Produktorientierter 
Aktenplan

• Aktenplanworkshops

• Fallakte / Sachakte

• Dokumentarten

Aktenplan



Projektinhalt:

• Prozessregister

• Prozesse aufnehmen

• Prozesse optimieren

• Prozesse 
digitalisieren

• Produktorientierter 
Aktenplan

• Aktenplanworkshops

• Fallakte / Sachakte

• Dokumentarten

Aktenplan
Prozesse/ 
Workflows



Projektinhalt:

• Akten vorsortieren, 
vorbereiten, scannen

• Akten importieren ins 
DMS

• Digitaler Posteingang

• Prozessregister

• Prozesse aufnehmen

• Prozesse optimieren

• Prozesse 
digitalisieren

• Produktorientierter 
Aktenplan

• Aktenplanworkshops

• Fallakte / Sachakte

• Dokumentarten

Aktenplan
Prozesse/ 
Workflows

Akten  
digitalisieren



Projektinhalt:

• Akten vorsortieren, 
vorbereiten, scannen

• Akten importieren ins 
DMS

• Digitaler Posteingang

• Fachverfahren als 
führendes Verfahren

• DMS als 
Archivsystem

• Prozessregister

• Prozesse aufnehmen

• Prozesse optimieren

• Prozesse 
digitalisieren

• Produktorientierter 
Aktenplan

• Aktenplanworkshops

• Fallakte / Sachakte

• Dokumentarten

Aktenplan
Prozesse/ 
Workflows

Akten 
digitalisieren

Schnittstelle 
Verfahren



Ablauf:

Phase III 

Phase II 

Phase I 
Projektorganisation 

und 
Konzeptionierung

Aktenplanworkshops

Prozessmanagement 
und Workflows

Bestandsakten-
digitalisierung

Prozessregister

Schnittstellen



Zeitplan

202220212020

Konzeption

Technik

Prozessmanagement

Digitalisierungsphase

Aktenplanworkshops

Archiv-Schnittstellen

Prozessregister



Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit

Martin Oster – Projekt Panda


