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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG

Digitale Haushaltsplanung

Herzlich Willkommen zur Digitalen Haushaltsplanung mit IKVS!

Über die webbasierte Anwendung zur Digitalen Haushaltsplanung bietet die Stadt
Norderstedt Ihnen eine zeitgemäße Möglichkeit, sich wesentliche Informationen
aus dem Haushaltsplan zugänglich zu machen. Hierbei wird u.a. das Ziel verfolgt,
durch Verwendung von Grafiken, Diagrammen und Tabellen an geeigneter Stelle
Transparenz und Verständlichkeit der Haushaltdaten zu erhöhen.

Die Bedienung der Anwendung ist in weiten Teilen intuitiv möglich; dennoch
empfehlen wir Ihnen, sich einige Minuten Zeit für die Lektüre dieser Benutzer-
hinweise zu nehmen, um die Struktur des interaktiven Haushalts verinnerlichen
und dadurch bestmöglichen Nutzen aus ihm ziehen zu können. Auf den
nachfolgenden Seiten geben wir Ihnen einen kleinen Überblick über die
Möglichkeiten, die sich Ihnen bieten und erläutern die Anwendung der einzelnen
Funktionen.
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Digitale Haushaltsplanung

In IKVS ist für jede Person ein eigenes Profil mit Name und E-Mail Adresse
angelegt. Voraussetzung dafür ist, dass eine Einverständniserklärung
vorliegt.

Bitte starten Sie IKVS mit dem folgenden Link:

08/20233

Sie gelangen auf die Login-Seite von IKVS.

Wir empfehlen Ihnen sich diese Seite als Favoriten abzulegen um bei der
erneuten Arbeit mit IKVS direkt in diesem Bereich starten zu können.

https://www.axians-ikvs.de/benutzerlogin/
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Ihre Zugangsdaten für die erste Anmeldung
haben Sie von uns per E-Mail erhalten.
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• Nach der Anmeldung gelangen Sie auf die Startseite im Kundenbereich von
IKVS.

• Bitte ändern Sie zuerst Ihr Passwort.

• In der Menüleiste sehen Sie oben rechts einen
runden Button mit Ihren Initialen.

• Mit einem Klick darauf kommen Sie zu den
persönlichen Einstellungen.
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• Unter der Rubrik Passwort wählen Sie bitte „Ein neues Passwort vergeben“ aus.

• Das Passwort muss aus mind. 8 Zeichen bestehen und sich aus einer
Kombination von Buchstaben und Zahlen, wenn Sie möchten auch Sonder-
zeichen, zusammensetzen.

• Bestätigen Sie die Änderung mit Speichen und schließen.

Hinweis:
Bitte nehmen Sie im Bereich
persönliche Einstellungen keine
weiteren Veränderungen vor, da
sonst ein reibungsloser Ablauf in
der digitalen Haushaltsplanung
nicht garantiert werden kann.
Sollten sich Name oder E-Mail-
Adresse verändern, bitten wir um
Mitteilung.
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• Auf der nun folgenden Seite melden Sie sich mit Ihrem neuen Passwort
erneut an.



DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG

Digitale Haushaltsplanung

• Nach Änderung des Passwortes  öffnet sich wieder die Startseite

• Wählen Sie bitte in der Menüleiste oben links die Interaktive 
Auswertung aus und klicken anschließend auf „Auswertung anzeigen“.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG
• Es öffnet sich die Hierarchie-Struktur. 

• Bitte wählen Sie im ersten Feld die „Digitale Haushaltsplanung“ aus

• Diese Ansicht ist dann zukünftig voreingestellt.

08/20239



Digitale Haushaltsplanung

• Die Auswertung des digitalen
Haushaltes erfolgt über eine
Hierarchie-Struktur mit
verschiedenen Ebenen.

• Sie können auswählen, ob Sie
sich Auswertungen über den
Gesamthaushalt anzeigen lassen
möchten oder über einen
Ausschuss mit den entsprechen-
den Teilplänen, für die der
Ausschuss zuständig ist.

• Zur Auswahl die jeweilige Ebene
anklicken.

DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG
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• Nach Auswahl der Ebene, die Sie auswerten möchten,
bitte immer die Schaltfläche „Anzeigen“ anklicken.

• Es öffnet sich im größeren rechten Bereich unterein-
ander der Ergebnisplan mit zugehörigen Tabellen und
Grafiken, der Finanzplan mit den Investitionen und
Kennzahlen.

• Zur besseren Ansicht können Sie den Hierarchiebaum
mit Klick auf den linken oberen Button ausblenden.

DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG
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Die Darstellung des Ergebnisplans besteht aus verschiedenen Elementen:

• einer Tabelle mit den Erträgen und Aufwendungen des Verwaltungsentwurfes für
die Haushaltsjahre 2024/2025 sowie der Abweichung zu dem jeweils aktuellen
Stand im Beratungsverlauf. Abgebildet werden dazu die beiden zurückliegenden
und die drei Folgejahre (mittelfristige Finanzplanung)

• einer Grafik zur Entwicklung der Beträge im Zeitablauf

• Diagramme mit der Zusammensetzung von Erträgen und Aufwendungen in den
Haushaltsjahren 2024/2025 sowie der Abbildung von Veränderungen zum
Verwaltungsentwurf.

• einem Balkendiagramm mit der Aufteilung des Ergebnisses auf die
nachgelagerten Ebenen (bis Produktbereiche) in den Haushaltsjahren 2024/2025.

DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG
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Bitte scrollen Sie zur
Ansicht der Einzel-
heiten herunter und
schauen Sie sich die
Auswertungen in
Ruhe an.

DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG
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• Zu unterstrichenen Positionen, z.B. Erträge, können Sie vertiefte
Betrachtungen vornehmen.

• Dies wird Ihnen zusätzlich durch einen textlichen Hinweis eingeblendet,
wenn Sie mit dem Mauszeiger auf den Begriff zeigen.

• Durch einfaches Anklicken öffnet sich dann ein weiteres Fenster, in dem die
Aufteilung nach Positionen der Ergebnis- bzw. Finanzrechnung dargestellt
wird.

DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG
• Auch aus dieser weiteren Ansicht ist eine Abwärtsverzweigung zu den Konten

und Produkten möglich.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG

• Durch die in der Tabelle des Ergebnisplans angezeigten Trendpfeile (grün,
gelb oder rot) werden während der Haushaltsberatung positive bzw. negative
Entwicklungen gegenüber dem Verwaltungsentwurf zum Ausdruck gebracht.

• Mit dem Mauszeiger oder einem Klick lassen sich dann die Abweichungen
ablesen.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG
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• In nahezu allen Grafiken und Diagrammen besteht die Möglichkeit, durch
die Bewegung des Mauszeigers über das Element oder ggf. durch Anklicken
einer Position auf weitergehende Informationen zuzugreifen.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG

• Der Aufbau und die Funktion des Finanzhaushaltes entspricht der eingangs
dargestellten Tabelle zum Ergebnisplan.

• Details und vertiefende Ansichten zu Konten und Abweichungen können wie
im Ergebnisplan per Mauszeiger oder Mausklick angezeigt werden.

• Unterhalb des Finanzplanes finden Sie die Rubrik Einzelmaßnahmen
Investitionen.

• Hier erhalten Sie eine Übersicht aller Investitionen > 50 T€, die mit dem ent-
sprechenden Saldo ausgewiesen werden.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG

08/202319

• Sie können die Positionen öffnen und erhalten die Anzeige der geplanten
Ein- und Auszahlungen.



Digitale Haushaltsplanung

DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG
• Die Verpflichtungsermächtigungen (VE‘s) sind in einer Gesamtübersicht

vorhanden, die in den einzelnen Positionen, wie schon in vorherigen
Übersichten gezeigt, auf weitere Ebenen verzweigt werden kann.
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• Mit den zusätzlichen Übersichten können Sie sich die Verteilung der VE‘s
nach Haushaltsjahren getrennt aufrufen.



Digitale Haushaltsplanung

• Die Funktionen zur Auswertung der Ausschüsse sind analog zu denen des
Gesamthaushaltes.

• Am Beispiel des Hauptausschusses nachstehend ein paar kurze Darstellungen.

• Bei jedem Ausschuss sind in verschiedenen
Hierarchieebenen die Ämter und danach die
Teilpläne (Produkte) hinterlegt, für die der
jeweilige Ausschuss zuständig ist.

• Die Auswertung kann für den gesamten
Ausschuss vorgenommen werden, aber auch
für ein einzelnes Amt oder sogar für jedes
einzelne Produkt.

• Dazu wählen Sie die Position entsprechend
aus.

• Nicht vergessen

DIGITALE HAUSHALTSPLANUNG - AUSSCHUSSEBENE

08/202321



Digitale Haushaltsplanung

DIGITALE HAUSHALTSPLANUNG - AUSSCHUSSEBENE
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Auswertung Ausschuss
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Auswertung Ämter
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Auswertung Produkte

24
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• Auf Produktebene sind unterhalb des Teilergebnisplanes die Erläuterungen zu 
den Produktkonten abgebildet.

DIGITALE HAUSHALTSPLANUNG - AUSSCHUSSEBENE
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• Unterhalb des Teilfinanzplanes sind auf Produktebene die Erläuterungen zu 
den einzelnen Investitionsmaßnahmen abzulesen.

DIGITALE HAUSHALTSPLANUNG - AUSSCHUSSEBENE
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• Unterhalb des Teilfinanzplanes finden Sie ebenfalls die investiven Einzel-
maßnahmen.

• Sie erhalten eine Übersicht aller Investitionen > 50 T€ zu dem Teilplan.

• Auch hier können die Positionen zur Anzeige der dazugehörenden Ein- und
Auszahlungen aufgeklappt werden.

DIGITALE HAUSHALTSPLANUNG - AUSSCHUSSEBENE
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• Die Digitale Haushaltsplanung in IKVS bietet Ihnen über die Auswertungen
hinaus auch noch die Möglichkeit mit anderen Funktionsträgern zu kommuni-
zieren und an bestimmten Stellen eigene Kommentare zu hinterlegen.

• Überall dort, wo Sie Sprechblasen in der Menüleiste sehen, können Sie mit
Anderen in Kontakt treten.

DIGITALE HAUSHALTSPLANUNG
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• Die Kommentare
sind grundsätzlich
nutzerbezogen
und an die Ebene
gebunden, in der
sie erstellt sind.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG
• Nach Klick auf die Sprechblasen öffnet sich folgendes Fenster 

• Sie erhalten hier die Möglichkeit eine Frage zu stellen, eine Notiz zu erfassen
oder sich alle Fragen/Notizen anzeigen zu lassen.

• Für jede Person ist in IKVS ein eigenes Profil mit Name und E-Mail Adresse
angelegt, dem die entsprechende Fraktion und ein oder mehrere Ausschüsse
zugeordnet sind.

• Jede/r kann also mit allen Mitgliedern der eigenen Fraktion und/oder des 
betreffenden Ausschusses Kontakt aufnehmen.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG

Bei Auswahl „? Frage stellen“ öffnet sich folgendes Fenster:

• Hier können Sie nun Ihre Frage formulieren 
und ggf. auch noch formatieren

• Sie finden hier nur Ihre eigene Fraktion und 
die Ausschüsse, in denen Sie Mitglied sind. 

• Wählen Sie den oder die Adressaten aus.

• Bitte achten Sie darauf in welcher Ebene Sie 
sich gerade befinden, bevor Sie die Auswahl 
treffen.

• Mit dem Button „Frage stellen“ wird die Frage 
freigegeben und für die ausgewählte/n 
Gruppe/n sichtbar.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG

• In der Hierarchie-Struktur können Sie nun in der
entsprechenden Ebene durch das vorangestellte
Symbol der Sprechblasen erkennen, dass hier ein
Kommentar vorliegt.

08/2023

• Sollten in einer anderen Ebene Fragen oder
Notizen hinterlegt sein, wird auch diese Ebene mit
einer Sprechblase gekennzeichnet.

• Zugriff auf diese Daten hat jeweils nur der
Personenkreis, der mit der Notiz oder der Frage
angesprochen wurde.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG
• Nachdem die Frage gestellt ist erscheint 

für Sender und Empfänger eine 
Mitteilung

• Sie sehen die Frage und die Empfängergruppe

• Sie können hier Ihren eigenen Kommentar Bearbeiten, löschen oder von dort
direkt in den Bereich springen, aus dem der Kommentar kommt. Eine lange
Suche entfällt dadurch.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG

• Über das Feld „_____antworten“
können Sie nun an der
Kommunikation teilnehmen.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG

• Die Anwendung der Funktion „Notiz erfassen“ ist analog zum Punkt  „Frage 
stellen“.

• Sie können Ihre Notiz an verschiedenen
Stellen Ihrer Auswertungen hinterlegen
und ggf. auch noch formatieren

• Notizen können auf der jeweiligen Ebene
in der sie erstellt wurden, von den
ausgewählten Empfängern angesehen
aber nicht kommentiert werden.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG

• Mit einem Klick auf den Pfeil 
links oben neben der 
Mitteilung wird der gesamte 
Verlauf der Kommunikation 
aufgeklappt.

• Möchten Sie sich als Fraktions- oder Ausschussmitglied die bisherige
Kommunikation incl. der Notizen ansehen, können Sie sich diese anzeigen
lassen.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG

Folgende Überlegungen sollten Sie bei der Kommunikation in der digitalen 
Haushaltsplanung berücksichtigen:

• Wer soll auf meine Fragen antworten oder meine Notizen lesen?

• Wo befinde ich mich in der Hierarchie und welcher Ausschuss ist von
meiner Frage oder Notiz betroffen.

Fragen und Notizen sind grundsätzlich nutzerbezogen und an das
jeweilige Hierarchieelement gebunden.

Sie können nur in der Ebene bearbeitet werden, in der sie auch erstellt
wurden. In dieser Ebene werden auch die Sprechblasen als Markierung
angezeigt.

• Alle Kommentare können von der Verwaltung nicht eingesehen werden.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG

• Bitte melden Sie sich über den Button mit Ihren Initialen aus IKVS ab, wenn Sie 
Ihre Recherche beendet haben.
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DIGITALE  HAUSHALTSPLANUNG

• Von hier können Sie sich
nun erneut anmelden und
Ihre Recherche fortführen.

08/2023

• Wenn Sie sich die Login-Seite als
Favoriten abgelegt haben, starten Sie
bei der erneuten Arbeit mit IKVS direkt in
diesem Bereich.

38
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• Bitte nutzen Sie die Möglichkeiten, die Ihnen die Digitale
Haushaltsplanung bietet.

• Testen Sie alle Bereiche und treten Sie miteinander in
Kommunikation.

• Melden Sie sich, wenn Sie feststellen, dass Ihre Berechtigungen ggf.
nicht vollständig sind, Fehlermeldungen auftauchen oder Sie Hilfe
benötigen.

• Gern nehmen wir auch Hinweise zur Verbesserung dieses Handouts
entgegen.

DIGITALE HAUSHALTSPLANUNG
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Bei den Haushaltsberatungen in den Ausschüssen stehen Ihnen auch die
jeweils zuständigen Mitarbeiter*innen der Verwaltung für Fragen zur
Verfügung.

DIGITALE HAUSHALTSPLANUNG

Name: Tel.-Nr. (040/535 95 -) Mail:

Regina Förster 384 Regina.Foerster@norderstedt.de

Dorthe Tetau 337 Dorthe.Tetau@norderstedt.de

Christoph Heinemann 309 Christoph.Heinemann@norderstedt.de

Jens Rapude 330 Jens.Rapude@norderstedt.de

Ansprechpartner*innen im Amt für Finanzen - Fachbereich 201
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit !

Wir wünschen Ihnen nun viel Spaß dabei, die 
Möglichkeiten des digitalen Haushalts zu erproben.


