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B E R I C H T S V O R L A G E 

 
 Vorlage-Nr. M 04/0055  

 
10 - Hauptamt 

 
Datum: 02.02.2004 

Bearb. :Frau  Becker Tel.:  303 öffentlich nicht öffentlich 

AZ. :   
 
 
Beratungsfolge Sitzungstermin 
 
Hauptausschuss 02.02.2004 
 
 
Beantwortung der Anfrage von Frau Reinders aus der Sitzung am 19.01.2004  - Dienstanweisungen - 
 
 
Bei der Stadt Norderstedt bestehen folgende Dienstanweisungen: 
 
Name der Dienstvereinbarung Datum  
Allgemeine Dienst- und 
Geschäftsanweisung der Stadt 
Norderstedt 

20.08.2001 

Aktenordnung der Stadt Norderstedt 01.01.2003 
Leitlinien zur Arbeitssicherheit und 
Gesundheit 

03.04.2003 

Dienstanweisung für den 
Sitzungsdienst 

01.06.2002 

Dienstanweisung für den Schreibdienst 01.01.1996 
Dienstanweisung über Ausschreibung 
und Vergaben  

01.10.1999 - wird z. Z. überarbeitet 

Dienstanweisung über die flexible 
Arbeitszeit 

01.05.2000/01.01.2002 

Dienstanweisung über Zuständigkeiten 
und Befugnisse für Bedienstete 

01.10.1999 

Dienstanweisung über die Nutzung 
elektronischer Datenverarbeitung 

23.02.1987 

Dienstanweisung über den Einsatz und 
die Nutzung von PC 

01.08.1989 wird z. Z. überarbeitet 

Dienstanweisung über 
Teamorganisation 

01.10.1999 wird z. Z. überarbeitet 

Dienstanweisung über 
Kundenorientierung 

01.07.1997 
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Dienstanweisung über die Nutzung 
elektronischer Dienste 

01.08.2003 

Dienstanweisung über die 
Fernadministration 

01.08.2001 

Datensicherungskonzept 01.03.2003 
Dienstanweisung über das Tragen von 
Schutzausrüstung 

01.12.2002 

Grundsätze über die 
Beförderungsreihenfolge 

18.06.1997 

Dienstvereinbarung über die Führung 
des Mitarbeiter-Vorgesetzten-
Gesprächs 

01.02.2001 

Dienstanweisung über die Einrichtung 
einer Erhebungsstelle für Statistiken 

01.12.1994 

Rechnungsprüfungsordnung 01.12.2000 
Dienstanweisung für den 
Umweltschutz 

01.12.1989 
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Dienstanweisung über die Erteilung 
von Kassenanordnungen 

01.02.1997 

Richtlinien für Zuwendungen an 
außerhalb der Stadtverwaltung 
stehende Stellen 

23.04.1991 

Dienstanweisung für Handvorschüsse 
und Einnahmen 

08.06.2001 

Dienstanweisung für die Stadtkasse 
Norderstedt/Kreis Segeberg 

17.09.1984 

Dienstanweisung für die 
Vollstreckungsbehörde 

01.05.1985 

Dienstanweisung über Erwerb, 
Veräußerung und Verwaltung von 
Liegenschaften der Stadt Norderstedt 

01.10.2003 

Dienstanweisung für die 
Feuerwehreinsatzzentrale und 
Rettungsdienst 

10.01.2003 

Dienstanweisung für die Behandlung 
von Fundsachen 

01.01.1993 

Dienstanweisung für die 
Verkehrsüberwachung  

20.11.2001 

Dienstanweisung für die 
SchulsekretärInnen 

01.03.2000 

Dienstanweisung zur Kontrolle der 
öffentlichen Straßen, Wege und Plätze 

01.08.2002 

Dienstanweisung zur Kontrolle der 
Verkehrssicherheit auf städt. 
Kinderspiel- und bolzplätzen 

01.07.2002 

Dienstanweisung zur Kontrolle der 
Verkehrssicherheit auf den 
kommunalen Friedhöfen 

01.01.2003 

Dienstvereinbarung über die 
Gestaltung der Jahresarbeitszeit für 
Reinigungskräfte in Schulen 

01.02.2004 

Dienstvereinbarung über Leitlinien zur 
Führung und Zusammenarbeit in der 
Stadt Norderstedt 

01.01.2002 

Integrationsvereinbarung der Stadt 
Norderstedt 

01.12.2002 

Dienstvereinbarung für die 
Musikschule der Stadt Norderstedt 

01.08.2002 

Richtlinie zum Verfahren im Umgang 
mit sexueller Belästigung am 

15.08.2002 
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Arbeitsplatz 
Vereinbarung über die Durchführung 
von Kontrollen gem. Ziffer 8 der DA 
über die Nutzung elektronischer 
Dienste 

01.08.2003 

Dienstanweisung für die 
Dienstkleidung der Überwachungs-
kräfte des ruhenden Verkehrs 

01.01.1998 

Dienstanweisung für den 
Reinigungsdienst der Stadt Norderstedt

01.11.1996 

Diuenstanweisung zur Regelung der 
Zusammenarbeit der Fachämter mit 
dem Reinigungsdienst 

01.11.1996 

Dienstanweisung für die Stadtwerke 
Norderstedt zur Wartung und 
Instandhaltung der Lichtsignalanlagen 
im Stadtgebiet 

01.03.1996 

Dienstanweisung für die Stadtwerke 
Norderstedt zur Unterhaltung der 
Straßenbeleuchtungsanlagen 

01.03.1996 

Dienstanweisung für HausmeisterInnen 
an Schulen 

01.10.1997 

Dienstanweisung für die 
Müllabfuhr/Sperrgutabfuhr  

01.07.1997 

Dienstanweisung für die Vorbereitung 
und Durchführung von Bauvorhaben 

01.041988 

 
  
 
 
Anlage(n) 
 
 


